ПРИМЕРНАЯ СХЕМА СИСТЕМАТИЗАЦИИ 

ДОКУМЕНТОВ В ОПИСИ  № 1

1. Законы 













2. Проекты законов, предложения к проекту закона 

3. Указы

4. Постановления 

5. Решения

6. Приказы

7. Распоряжения

8. Передаточное распоряжение

9. Указания

10. Протоколы

11. Уставы

12. Учредительный договор

13. Положения

14. Свидетельства

15. Лицензии

16. Регламент, порядок, правила

17.  Инструкции

18.  Правила

19.  Концепции

20.  Программы

21.  Проект программы, предложения к программе

22.  Подпрограммы

23.  Прогноз 

24.  Планы

25.  Бизнес-планы

26.  Бюджет 

27.  Лимиты

28.  Штатное расписание

29.  Сметы 

30.  Расчеты

31.  Титульные списки

32.  Государственные (отчетные)  доклады

33. Отчеты (по основной деятельности)

34. Статистические отчеты

35. Статистические сведения

36.  Балансы, аналитические, бухгалтерские, финансовые отчеты

37.  Паспорта

38.  Декларации

39.  Анализы

40.  Обзоры

41.  Мониторинги

42.  Таблицы (динамические таблицы)

43.  Информации 

44.  Сведения

45.  Справки 

46.  Доклады

47.  Документы

48.  Бюллетени (информационные, голосования)

49.  Нормы 

50.  Заключения

51.  Соглашения, договоры, контракты 

52.  Акты

53.  Предложения 

54.  Методические рекомендации, разработанные в организации

55.  Переписка 

56. Паспорт здания, сооружения, технический

57.   Журналы

58.  Дело фонда

59.  Номенклатура дел учреждения

60.  Описи дел учреждения 

	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПМК Комитета по делам архивов при Правительстве УР

№  6  от 30.06.2005 г.
	
	


