СХЕМА СИСТЕМАТИЗАЦИИ ДОКУМЕНТОВ 

К  ОПИСИ № 2

1. Приказы

2. Распоряжения

3. Протоколы

4. Штатные расстановки 

5. Лицевые счета

6. Ведомости начисления заработной платы

7. Справки

8. Индивидуальные сведения

9. Реестры

10.  Договоры, контракты о найме на работу

11.  Характеристики

12.  Ходатайства

13.  Листы (аттестационные)

14.  Анкеты

15.  Уведомления

16.  Табуляграммы

17.  Списки

18.  Табели учета рабочего времени

19.  Алфавитные книги

20.  Книга учета приема, перемещения и увольнения работников

21.  Книга учета расчета с персоналом по оплате труда 

22.  Личные дела

23.  Личные карточки
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